
คู่มือสำหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม)่ ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  
กระทรวง:  กระทรงพาณิชย์  
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณผีู้ขอจดทะเบยีน

เป็นบุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 2) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 

 3)ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียน
พาณิชย ์

 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกำหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. 2499 

 5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
 6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
 7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
 8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เรื่องกำหนดแบบพิมพเ์พื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2555 
 9) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบยีนพาณิชย์และเลขคำขอจด

ทะเบียนพาณิชย ์
 10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
 11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องกำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคญัด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
 

7. พ้ืนที่ให้บริการ: องค์การบริหารสว่นตำบลนบปริง 
 

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไม่ม ี 
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0   นาที 
 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน   0  
 จำนวนคำขอทีม่ากที่สุด  0  
 จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด  0  
 

10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพจ. ทก. 01 
 

11. ช่องทางการให้บริการ  
 สำนักปลดั  ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง  อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา  

โทรศัพท์ : 076-450907 โทรสาร 076-450907  (สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนท่ีรับผดิชอบของ อบต.นบปริง 
อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา ) /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 



หมายเหตุ - 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1.ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วนันับตั้งแต่วันเริม่ประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบยีนพาณิชยด์้วยตนเองหรือจะมอบอำนาจให้ผู้อื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร 

ประกอบคำขอจดทะเบียน 
      4. แบบพิมพ์คำขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือดาวนโ์หลด
จาก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ  ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเริม่นับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีต่รวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบไุว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอกสารหลักฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่
สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจดัทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพิ่มเตมิโดยผู้ยื่น
คำขอจะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่น
คำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอหรือผูไ้ดร้ับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบสำเนาบันทึกความ
พร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผูไ้ด้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจ้งผล 
 

1 วัน งานนิติการ  
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ขอจดทะเบียน
พาณิชย์) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาท ี -งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ขอจดทะเบียน
พาณิชย์) 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจ้าหน้าท่ีบันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ/จัดเตรียม
ใบสำคัญการจดทะเบียน/
หนังสือรับรอง/สำเนา
เอกสาร 
 

1 วัน งานนิติการ  
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ขอจดทะเบียน
พาณิชย์) 

4) การลงนาม/คณะกรรมการ 
มีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นคำขอ 
 

10 นาที งานนิติการ  
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง 

(องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นในพื้นที่ท่ีจะ
ขอจดทะเบียน
พาณิชย์) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  2  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
     - ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการจาก 3 วัน  ลดเหลือ 2 วัน 
 
 
 

http://www.dbd.go.th/


 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย ์
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือให้ความยินยอมให้
ใช้สถานท่ีตั้งสำนักงาน
แห่งใหญ่โดยใหเ้จ้าของ
ร้านหรือเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิลงนามและให้มี
พยานลงช่ือรับรองอย่าง
น้อย 1 คน 

- 
 

1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด้เป็น 
เจ้าบ้าน ) 

3) สำเนาทะเบียนบ้านที่
แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือ
สำเนาสัญญาเช่าโดยมี
ผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้
เช่าหรือเอกสารสิทธ์ิอย่าง
อื่นที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธ์ิเป็นผู้ให้ความ
ยินยอมพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พาณิชยกิจมไิด้เป็น 
เจ้าบ้าน ) 

4) แผนที่แสดงสถานท่ีซึ่งใช้
ประกอบพาณิชยกิจและ
สถานท่ีสำคญับริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม
ลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมปิดอากรแสตมป์ 
10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบตัรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบ
อำนาจ (ถ้ามี) พร้อมลง
นามรับรองสำเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 0 
 

1 ฉบับ - 

 
 
 
 



 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7) สำเนาหนังสืออนุญาต
หรือหนังสือรับรองให้เป็น
ผู้จำหน่ายหรือให้เช่า
สินค้าดังกลา่วจากเจ้าของ
ลิขสิทธิ์ของสินค้าท่ีขาย
หรือให้เช่าหรือสำเนา
ใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจาก
ต่างประเทศพร้อมลงนาม
รับรองสำเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย
หรือให้เช่าแผ่นซดีีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่นวีดิ
ทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดี
ทัศน์ระบบดิจิทลั
เฉพาะที่เกี่ยวกับการ
บันเทิง) 

8) หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มาของเงินทุน
และหลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุนหรืออาจมาพบ
เจ้าหน้าท่ีเพื่อทำบันทึก
ถ้อยคำเกี่ยวกับ
ข้อเท็จจริงของแหล่งที่มา
ของเงินทุนพร้อมแสดง
หลักฐานแสดงจำนวน
เงินทุนก็ได ้

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการค้าอญั
มณีหรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญมณี) 

 
16.ค่าธรรมเนียม 
     1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คำขอละ) 

ค่าธรรมเนียม  50 บาท 
หมายเหตุ - 

 2) ค่าธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียนช่องทางที่ยื่นคำขอ 

หมายเหตุ  องค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง   อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา 
โทรศัพท์ 076-450907  โทรสาร 076-450907 / www.noppring.go.th 

 2) ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 
หมายเหตุ  (0-2547-4446-7 ) 

 3)ช่องทางการร้องเรียน  โทรศัพท ์: Call Center 1570 
หมายเหตุ- 

 4) ช่องทางการร้องเรียน  เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
หมายเหตุ- 

 5) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนสำนักงานปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 



 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 1) คู่มือการกรอกเอกสาร 

 

19. หมายเหตุ 
          - 
 

วันที่พิมพ ์ 30/10/2566 
สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย สำนักปลดั อบต.นบปริง 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
เผยแพร่โดย เว็บไซต์ อบต.นบปริง 
 

 

 
 

 


