
คู่มือสำหรับประชาชน : การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กรมอนามัย 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักปลดั  องค์การบริหารสว่นตำบลนบปริง อำเภอเมืองพังงา จังหวัดพังงา 
 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น 
 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
 

5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 1) พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 

2) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง เรื่อง สถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  พ.ศ. 2540 
 

6.ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
 

7.พ้ืนที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
 

8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญตัิการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 
- 30 วัน 
 

9.ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอทีม่ากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด 0  
 

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสม
อาหาร 
 

11.ช่องทางการให้บริการ  
 1) สถานที่ให้บริการ สำนักปลดั  ที่ทำการองค์การบรหิารส่วนตำบลนบปริง  อำเภอเมืองพังงา จังหวัดพังงา  

โทรศัพท์ 076-450907  โทรสาร 076-450907 / ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.     
(มีพักเที่ยง) 

 

12.หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขออนุญาติจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารหรือประสงค์ขอ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารที่มใิช่เป็นการขายของในตรลาดต้องยืน่ขออนุญาตต่อเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ  โดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมท้ังเอกสาร
ประกอบการขอนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลกัเกณฑ์ 
 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานของคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีไ่ดร้ับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรยีบร้อยแล้ว 



13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหน่าย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  

15 นาที งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ 
หากไมส่ามารถดำเนินการได้ใน
ขณะนั้น ให้จัดทำบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กำหนด โดยให้
เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลงนาม
ไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
 

1 ช่ัวโมง งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

หากผู้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขคำขอ
หรือไมส่่งเอกสาร
เพิ่มเตมิให้ครบถ้วน
ตามที่กำหนดใน
แบบบันทึกความ
บกพร่องให้
เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคำ
ขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ (อุทธรณ์
ตาม พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 
2539) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต /กรณไีม่ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์สุขลักษณะ แนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

15 – 20 วัน งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

กฎหมายกำหนด
ภายใน 30 วัน นับ
แต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วน ตาม 
พ.ร.บ. การ
สาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 
2) พ.ศ. 2557 

4) การแจ้งผลการพิจารณา การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่ง 
ไม่อนุญาต 
1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแกผู่้ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนญุาต

1 - 5 วัน งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่นไม่
อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมี
คำสั่งไม่อนญุาตได้
ภายใน 30 วัน นับ



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่
จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่งไม่
ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ี
จำหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร     แก่ผู้ขออนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ ์

แต่วันท่ีเอกสาร
ถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาใหผู้้ขอ
ทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพิจารณา
แล้วเสร็จ ท้ังนี้หาก
เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นพิจารณายัง
ไม่แล้วเสร็จให้แจ้ง
เป็นหนังสือให้ผู้ยื่น
คำขอทราบถึงเหต ุ

5) ชำระค่าธรรมเนียม ชำระค่าธรรมเนยีม(กรณีมีคำสั่ง
อนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด
พร้อมรับใบอนุญาต 

5 นาท ี งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง 

กรณไีม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 
20 ของจำนวนเงิน
ที่ค้างชำระ 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  15-20 วัน 
 

14.งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
     - ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการจาก 30 วัน  ลดเหลือ 20 วัน 
 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) สำเนาบตัรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตรอื่นท่ี
ออกให้โดยหน่วยงานของ
รัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนา 

- - 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - - 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล 

(ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล) 
- 1 1 ฉบับ เอกสารและ

หลักฐานอื่นๆ ตามที่
ราชการ 
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด 
 

4) หนังสือมอบอำนาจ  
(ในกรณีที่มีการมอบ
อำนาจ 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด 
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ที ่
รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

5) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้
มีอำนาจลงนามแทนนติิ
บุคคล 

- 1 1 ฉบับ -เอกสารและ
หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธ์ิหรือ
สัญญาเช่า หรือสิทธ์ิอื่นใด
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชนส์ถานท่ีที่ใช้
ประกอบกิจการ 

- - 1 ฉบับ  

 

16.ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตัง้สถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร  คิดตามขนาดของพื้นที่ตามที่ 

ระบุไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง  เรื่อง สถานท่ีจำหน่ายอาหารรและสถานท่ีสะสมอาหาร พ.ศ. 2540 
 

17.ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน สำนกัปลัด  องค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง  อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา 

หมายเหตุ เหตุ ( เลขท่ี 1/1 หมู่ 2 ตำบลนบปริง อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา 82000  โทร/โทรสาร 076-450907 
เว็บไซต์ www.noppring.go.th 

 

18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 
 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
2) อัตราค่าธรรมเนียม  
 

19. หมายเหตุ 
          - 
 

วันที่พิมพ ์ 30/10/2566 
สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย สำนักปลดั อบต.นบปริง 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
เผยแพร่โดย เว็บไซต์ อบต.นบปริง 
 
 


