
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : กรมอนามัย 
กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : สำนักปลัด  องค์การบรหิารส่วนตำบลนบปริง อำเภอเมืองพังงา จังหวัดพังงา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนท้องถิ่น  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

 1) พระราชบญัญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิม่เตมิ พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2545 
3) ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที่ 5/2538 เรื่องกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แกไ้ขเพิ่มเติมโดย ประกาศกระทรวง
สาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับท่ี 2) (ฉบับที่ 3) (ฉบับท่ี 4) และ(ฉบับท่ี 5) 
4) พระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
5) กฎกระทรวงกำหนดประเภทอาคารควบคุมการใช้ พ.ศ. 2522 
6) พระราชบญัญัตผิังเมือง พ.ศ. 2518 
7) ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง เรื่อง กิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2540 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จำนวนคำขอทีม่ากที่สุด 0  
 จำนวนคำขอทีน่้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
11. ช่องทางการให้บริการ  

 1) สถานที่ให้บริการ สำนักปลดั  ที่ทำการองค์การบรหิารส่วนตำบลนบปริง  อำเภอเมืองพังงา จังหวัดพังงา  
โทรศัพท์ 076-450907  โทรสาร 076-450907 / ตดิต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น.     
(มีพักเที่ยง) 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้าม)ี ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. หลักเกณฑ์ วิธีการ ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ โดยทำเปน็ธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบ โดยยื่น
คำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถิ่น ณ สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
 2. เง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) แนบสำเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
 หมายเหตุ : ขั้นตอนการดำเนินงานของคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าทีไ่ดร้ับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรยีบร้อยแล้ว 
 
 
 
 



13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละ
ประเภทของกิจการ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด  
 

15 นาที งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

- เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
- กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผูย้ื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ 
หากไมส่ามารถดำเนินการได้
ในขณะนั้น ให้จัดทำบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่
กำหนด โดยใหเ้จ้าหน้าท่ีและผู้
ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 
 

1 ช่ัวโมง งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

หากผู้ขอใบอนุญาตไม่
แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเตมิให้
ครบถ้วนตามที่กำหนด
ในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่
ส่งคืนคำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง พ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา เจ้าหน้าท่ีตรวจด้านสุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะ เสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต /กรณีไม่
ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
สุขลักษณะ แนะนำให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

15 – 20 
วัน 

งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

กฎหมายกำหนดภายใน 
30 วัน นับแต่วันที่
เอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วน ตาม พ.ร.บ. 
การสาธารณสุข พ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557 
 

4) การแจ้งผลการพิจารณา การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนญุาต 
1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้ง
การอนุญาตแกผู่้ขออนุญาต
ทราบเพื่อมารับใบอนญุาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด หากพ้นกำหนดถือว่า
ไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมเีหตหุรือข้อแก้ตัว
อันสมควร 
2.กรณีไม่อนุญาต แจ้งคำสั่ง 

1 - 5 วัน งานสาธารณสุข 
สำนักปลดั องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง อำเภอเมือง
พังงา จังหวัดพังงา 

ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจ
มีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายใน 30 วัน นับแต่
วันท่ีเอกสารถูกต้องและ
ครบถ้วนให้แจ้งการ
ขยายเวลาใหผู้้ขอทราบ
ทุก 7 วัน จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จพร้อม
สำเนาแจ้งสำนัก ก.พ.ร. 
ทราบ 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ไม่ออกใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ แกผู้ขออนุญาตทราบ 
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ ์
 

 
5) 

ชำระค่าธรรมเนียม ชำระค่าธรรมเนยีม(กรณีมี
คำสั่งอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมา
ชำระค่าธรรมเนยีมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนดพร้อมรับใบอนุญาต 

5 นาท ี งานพัฒนาและ
จัดเก็บรายได้  
กองคลัง องค์การ
บริหารส่วนตำบล
นบปริง 

กรณไีม่ชำระตาม
ระยะเวลาที่กำหนด
จะต้องเสยีค่าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินท่ีค้าง
ชำระ 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  15-20 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว   
     - ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการจาก 30 วัน  ลดเหลือ 20 วัน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ที ่
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูป
ถ่ายพร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา - 1 1 ชุด - 
 

15.2) เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 

ที ่
รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 สำเนาเอกสารสิทธ์ิหรือ
สัญญาเช่า หรือสิทธ์ิอื่นใด
ตามกฎหมายในการใช้
ประโยชนส์ถานท่ีที่ใช้
ประกอบกิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ 

- - 1 ฉบับ - 

2 หลักฐานการอนญุาตตาม
กฎหมายว่าด้วยการ
ควบคุมอาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าวสามารถใช้
ประกอบกิจการตามที่ขอ
อนุญาต 

- - 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

3 สำเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในแต่
ละประเภทกิจการเช่น 
ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. 
โรงงาน พ.ศ. 2535 พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดินเรือในน่านน้ำไทย 
พ.ศ. 2546 เป็นต้น 
 

- - 1 ฉบับ 

 

4 เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะ
กิจการที่กฎหมายกำหนดใหม้ี
การประเมินผลกระทบ เช่น 
รายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA)  
รายงานการประเมินผล
กระทบต่อสุขภาพ (HIA) 
 

- - 1 ฉบับ 

 

5 ผลการตรวจวัดคณุภาพดา้น
สิ่งแวดล้อม (ในแตล่ะ
ประเภทกิจการที่กำหนด) 
 

- - 1 ฉบับ 

 

6 ใบรับรองแพทย์และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่อง
สุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่น
ขออนุญาตกิจการที่เกีย่วข้อง
กับอาหาร 

- - 1 ฉบับ 

 

 

16. ค่าธรรมเนียม 
 อัตราค่าธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ ตามที่ 

ระบุไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง  เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2540 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
 1) ช่องทางการร้องเรียน สำนักปบัด ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง  อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา 

หมายเหตุ เหตุ ( เลขท่ี 1/1 หมู่ 2 ตำบลนบปริง อำเภอเมืองพังงา  จังหวัดพังงา 82000  โทร/โทรสาร 076-450907 
เว็บไซต์ www.noppring.go.th 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 
 

1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 
2) อัตราค่าธรรมเนียม  
 

19. หมายเหตุ 
        - 
 

วันที่พิมพ ์ 30/10/2566 
สถานะ เผยแพรคู่่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย สำนักปลดั อบต.นบปริง 
อนุมัติโดย นายกองค์การบริหารส่วนตำบลนบปริง 
เผยแพร่โดย เว็บไซต์ อบต.นบปริง 
 



 


